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KATA PENGANTAR 
 
 

egala  puji syukur kami ucapkan kepada Tuhan Yang Maha Esa karena telah memberikan 

rahmat dan karunia-Nya sehingga Laporan Kinerja Bagian Akademik Biro Administrasi 

Akademik dan Kemahasiswaan Universitas Muria Kudus Tahun 2023 dapat diselesaikan. 

Laporan Kinerja ini merupakan bentuk pertanggungjawaban atas semua kinerja Bagian Akademik 

yang telah dilakukan melalui pelaksanaan program dan kegiatan selama periode tahun 2023. 

 

Laporan Kinerja Bagian Akademik Biro Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan Universitas 

Muria Kudus Tahun 2023 ini menyajikan hasil capaian kinerja Bagian Akademik berdasarkan 

realisasi  dan  capaian  target  yang  ditetapkan.  Dari  Laporan  Kinerja  ini  diharapkan  dapat 

memberikan  informasi  atas  kinerja  Bagian  Akademik  yangj terukur  kepada  Kepala  Biro 

Administrasi  Akademik  dan  Kemahasiswaan  atas  kinerja  yang  telah dan  seharusnya  dicapai 

serta  sebagai  upaya  untuk  perbaikan  dalam  peningkatan  kinerja  di  Bagian  Akademik  pada 

masa yang akan datang. 

 

Pada akhirnya kami mengucapkan terima kasih dan penghargaan kepada berbagai pihak yang telah 

membantu kami untuk mencapai kinerja selama ini. 

 
 

Kudus, 24 November 2023 

 

Tim Penyusun: 

Baharrizki Novrie Maulana, S.Kom. 

Yani Magfiroh, S.TP. 
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Pelaporan Kinerja dan Capaian Bagian Akademik 

Biro Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan 
 
 
Berdasarkan Surat Edaran dari Plt. Wakil Rektor I Nomor : 515/R.I.UMK/Sek/F.18.119/XI/2023 

tertanggal 4 November 2023 tentang Pelaporan Kinerja/Capaian Unit Bagian Akademik dan 

Her Registrasi yang meliputi Penjelasan data kelulusan, data mahasiswa baru, data mahasiswa 

aktif dan pelaporan PDDIKTI, Deskripsi Kegiatan dan capaian unit pada tahun 2023 serta 

dokumentasi.   

 

Tugas Pokok dan Fungsi Kinerja Bagian Akademik, Biro Administrasi Akademik dan 

Kemahasiswaan Universitas Muria Kudus berdasarkan SK Rektor Nomor 

25/R.UMK/Kep/E.03.01/VII/2013 tanggal 11 Juli 2013 tentang Organisasi dan Tata Kerja 

Universitas Muria Kudus yang meliputi : 

1. Melaksanakan administrasi pendidikan dan evaluasi, penelitian dan pengabdian 

kepada masyarakat; 

2. Melaksanakan pelaporan EPSBED (PDDIKTI); 

3. Melakukan administrasi sarana pendidikan; 

4. Melaksanakan administrasi kerjasama. 

 

Dalam menjalankan tugas pokok dan fungsi, struktur organisasi bagian akademik terdiri dari 

kepala bagian dan staff. Laporan kinerja merupakan bentuk akuntabilitas dari pelaksanaan 

tugas pokok dan fungsi yang dipercayakan kepada setiap bagian ataupun unit. Laporan kinerja 

bagian akademik dibuat dengan menyajikan serangkaian data kegiatan dan pencapaian dari 

hasil analisis terhadap pengukuran kinerja tahun 2023.  

 

Tujuan penyajian laporan kinerja/capaian adalah untuk memberikan informasi kinerja yang 

terukur, dan sebagai upaya perbaikan berkesinambungan bagi Bagian Akademik untuk 

meningkatkan kinerjanya. Berikut merupakan laporan kinerja dan capaian bagian akademik 

selama tahun 2023: 
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1. ANALISIS DAN PELAPORAN PDDIKTI 
 

Dalam pelaksanaannya perguruan tinggi harus menyampaikan laporan penyelenggaraan 

pendidikan tinggi ke PDDIKTI secara berkala pada semester ganjil, semester genap dan 

semester antara yang diatur dalam Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan 

Tinggi Nomor 62 Tahun 2016 tentang Pangkalan Data Pendidikan Tinggi (Berita Negara 

Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor 1461).  

 

Pangkalan Data Pendidikan Tinggi (PDDIKTI) adalah sistem yang menghimpun data 

pendidikan tinggi dari seluruh perguruan tinggi yang terintegrasi secara nasional. PDDIKTI 

bertujuan untuk mewujudkan basis data tunggal dalam perencanaan, pengaturan, 

pembinaan , dan pengawasan pendidikan tinggi. Selain itu juga untuk meningkatkan 

efisiensi, efektivitas dan sinergi kegiatan pengumpulan data yang terintegrasi dalam satu 

pangkalan data untuk bersama-sama digunakan oleh Kementerian dan seluruh pemangku 

kepentingan. 

 

Bagian Akademik yang bertugas sebagai Pengelola PDDIKTI melakukan analisis dan proses 

pelaporan kegiatan belajar dan mengajar Universitas Muria Kudus ke Pangkalan Data 

Pendidikan Tinggi (PDDIKTI) Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi 

diantaranya meliputi pelaporan mahasiswa, kurikulum, mata kuliah, kelas perkuliahan, 

nilai, nilai konversi, aktivitas mahasiswa, aktivitas kuliah mahasiswa, kelulusan dan aktivitas 

mengajar dosen. 

 

Setiap data pelaporan mengalami beberapa tahapan proses di PDDIKTI berupa planning, 

akuisisi, validasi, distribusi dan pemanfaatan yang dijabarkan pada gambar berikut : 
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Gambar 1.  Siklus Proses PDDIKTI 

 

Tabel 1. Capaian Penyelesaian Pelaporan PDDIKTI 

No
. 

Semester 

Rekap 

Mahasisw
a Baru 

Kelas 
Perkuliahan 

KRS 
Mahasiswa 

Aktivitas 
Kuliah 

Mahasiswa 

Nilai 
Mahasiswa 

1 2022/2023 Ganjil 2.563 2.175 74.223 12.307 74.223 

2 
2022/2023 

Genap 
72 1.765 61.570 11.014 61.570 

 

Dalam penyelesaian pelaporan kegiatan belajar mengajar ke PDDIKTI selama tahun 2023, 

bagian akademik selaku pengelola PDDIKTI memperhatikan indikator pelaporan yang meliputi 

kevalidan data, ketaatan pelaporan dan kelengkapan pelaporan. Selanjutnya indikator 

pelaporan digunakan untuk mengevaluasi kinerja pelaporan perguruan tinggi pada tiap 

semester pelaporan oleh PDDIKTI. 
 

Tiap semester bagian akademik melakukan verifikasi dan validasi proses pelaporan Pangkalan 

Data Pendidikan Tinggi (PDDIKTI) hingga memperoleh status pelaporan PDDIKTI 100%. Pada 

semester Ganjil 2022/2023 dan semester Genap 2022/2023, Universitas Muria Kudus 

memperoleh status pelaporan 100%, namun masih ada 2 (dua) program studi yang belum 

mencapai dikarenakan penerimaan mahasiswa baru yang berlangsung pada semester Ganjil 

2023/2024 yaitu program studi Agribisnis dan Pendidikan Profesi Guru.  
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Sehingga perlu kami ajukan Perubahan Awal Lapor Pelaporan PDDIKTI yang kemudian telah 

dibuatkan Surat ke Direktorat Kelembagaan Ditjen Dikti Nomor: 1718/LL6/KL.03/2023 oleh 

LLDIKTI Wilayah VI. Dengan demikian tidak mempengaruhi status pelaporan PDDIKTI 

Universitas Muria Kudus baik pada Semester Ganjil 2022/2023 maupun Semester Genap 

2022/2023. Adapun rekap data pelaporan PDDIKTI Universitas Muria Kudus dapat dilihat pada 

Gambar. 2 sebagai berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 2. Rekap Data Pelaporan PDDIKTI 
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BAGIAN AKADEMIK TAHUN 2023 

Bagian akademik sebagai Pengelola PDDIKTI dalam tahun 2023 mengikuti beberapa Kegiatan, 

Focus Group Discussion (FGD), Bimtek dan Workshop untuk meningkatkan kompetensi dalam 

pelaporan PDDIKTI. Diantaranya Bimbingan Teknis Akselerasi MBKM Mandiri yang 

diselenggarakan oleh LLDIKTI Wilayah VI Jawa Tengah di Semarang pada Tanggal 29 Agustus 

2023: 

 

 

Gambar 3. Dokumentasi Kegiatan Bimbingan Teknis Akselerasi MBKM Mandiri Tahun 2023 

 

 

Gambar 4. Pemaparan Materi di Kegiatan Bimbingan Teknis Akselerasi MBKM Mandiri  

Tahun 2023 
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Selanjutnya untuk periode Tahun 2023, bagian akademik juga mengikuti Workshop Pelaporan 

PDDIKTI Semester Gasal Tahun Akademik 2022/2023 pada tanggal 28 Maret 2023 di 

Universitas Kristen Satya Wacana dan pada Semester Genap 2022/2023 pada tanggal 25-26 

September 2023 di Hotel Grand Wahid Salatiga. Pada Workshop yang diselenggarakan oleh 

LLDIKTI Wilayah 6 tersebut, dapat membantu operator PDDIKTI Perguruan Tinggi Swasta 

dengan adanya sharing dan diskusi permasalahan pelaporan yang menjadi kendala di masing-

masing PTS.  

 

  

Gambar 5. Dokumentasi Workshop Pelaporan PDDIKTI Tahun 2023 

Gambar 6. Pemaparan Materi di Workshop Pelaporan PDDIKTI Tahun 2023 
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BAGIAN AKADEMIK TAHUN 2023 

2. PENGAJUAN REGISTRASI NOMOR PENDIDIK, PERPINDAHAN 
HOMEBASE DOSEN DAN PERUBAHAN DATA MAHASISWA/ALUMNI 
 

Setiap pendidik yang ada pada perguruan tinggi wajib tercatat datanya pada Pangkalan 

Data Pendidikan Tinggi sebagaimana Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan 

Tinggi Republik Indonesia Nomor 2 Tahun 2016 tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri 

Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Nomor 26 Tahun 2015 tentang Registrasi Pendidik 

Pada Perguruan Tinggi. 

 

Salah satu tugas bagian Akademik Biro Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan 

Universitas terkait nomor registrasi pendidik adalah: 

1. Memberikan layanan Klaim dan Pengajuan Nomor Registrasi Pendidik pada DIKTI 

berupa NIDN, NIDK, NUP, Perubahan Nomor Registrasi Pendidik, dan lain-lain 

2. Memproses pengajuan perpindahan homebase pendidik baik internal maupun 

eksternal 

 

Selain itu berkaitan dengan data dosen, bagian akademik juga melakukan pengecekan dan 

pengajuan perubahan data mahasiswa maupun alumni pada Pangkalan Data Pendidikan 

tinggi setiap waktu bisa dilakukan perubahan dengan mengacu Keputusan Dirjen Belmawa 

Nomor 302 B SK 2017 Tentang Prosedur Perubahan Data Mahasiswa. 

 

Capaian  

a. Pengajuan Nomor Registrasi 

Guna meningkatkan kemampuan pembelajaran dan prestasi mahasiswa, Universitas 

Muria Kudus menambah tenaga pendidik/pengajar hampir disetiap tahunnya. Sehingga 

pengajuan Nomor Registrasi Pendidik untuk Nomor Induk Dosen Nasional (NIDN) 

selama tahun 2023 yang telah dilaksanakan sejumlah 17 (tujuh belas) sebagaimana 

ditampilkan pada Tabel 2. di bawah: 
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Tabel 2. Pengajuan Nomor Induk Dosen Nasional (NIDN) Tahun 2023 

No. Nama Dosen NIDN 
Tanggal 
Update 

Jenis Ajuan 

1 AHMAD FAQIHUDDIN 0601039202 09/02/2023 Registrasi Pendidik 

2 MUHAMMAD IMANUDDIN 0609119402 09/02/2023 Registrasi Pendidik 

3 KHOLIFAH UMI SHOLIHAH 0612019601 09/02/2023 Registrasi Pendidik 

4 M. ARIS PUJIYANTO 0604049801 09/02/2023 Registrasi Pendidik 

5 RUTH NATALIA SUSANTI 0611068806 09/02/2023 Registrasi Pendidik 

6 YUANITA DAMAYANTI 9906978281 21/02/2023 Registrasi Pendidik 

7 RANI SETIAWATY 0602109601 02/05/2023 Registrasi Pendidik 

8 DENNI AGUNG SANTOSO 0611098602 02/05/2023 Registrasi Pendidik 

9 NANDHA SURYA PAMUNGKAS 0614129304 02/05/2023 Registrasi Pendidik 

10 KRISNANDA 0604039602 02/05/2023 Registrasi Pendidik 

11 MARSATANA TARTILA TRISTY 0607039501 02/05/2023 Registrasi Pendidik 

12 FITRIYAH AMALIYAH 0623099501 02/05/2023 Registrasi Pendidik 

13 AFFAN WAZZAR ACHMAD 0620119401 02/05/2023 Registrasi Pendidik 

14 BELLACHINTYA REIRA CHRISTATA 0612039701 02/05/2023 Registrasi Pendidik 

15 KHAIRUL ANWAR 0607029504 03/05/2023 Registrasi Pendidik 

16 FAZAT FAIRUZIA 0617099105 03/05/2023 Registrasi Pendidik 

17 LINDA PUTRI NADIA 0627099503 31/08/2023 Registrasi Pendidik 
 

Sedangkan pengajuan Nomor Registrasi Pendidik untuk Nomor Induk Dosen Khusus (NIDK) 

selama tahun 2023 telah dilaksanakan sejumlah 2 ajuan sebagaimana ditampilkan pada 

Tabel 3. dibawah: 

Tabel 3. Pengajuan NIDK Tahun 2023 

No. Nama Dosen NIDK Tanggal Update Jenis Ajuan 

1 MASTURI 8931760023 09/02/2023 Klaim dosen 

2 MUHAMMAD MASRURI 8922860023 22/02/2023 Klaim dosen 

 

Sehingga jika ditampilkan dalam bentuk diagram komposisi NIDN dan NIDK yang telah 

berhasil diajukan adalah sebagaimana berikut: 

 

 

 

 

 

 

Gambar 7. Diagram Komposisi NIDN dan NIDK 2023 
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Masih ada beberapa ajuan yang masih dalam tahap proses verifikasi dan validasi oleh pihak 

PDDIKTI baik untuk ajuan NIDN maupun NIDK dengan data pada Tabel 4. di bawah: 

Tabel 4. Ajuan Registrasi Pendidik yang masih Berproses 

No. Nama Dosen 
Jenis 
Ajuan 

Tanggal 
Update 

Keterangan 

1 ADNAN FADKHUROSI NIDN 05/09/2023 Proses verifikasi oleh PDDIKTI 

2 AFIF SYAFIUDDIN NIDN 05/09/2023 Proses verifikasi oleh PDDIKTI 

3 ANNISYA LUTFI SEPTANTI NIDN 05/09/2023 Proses verifikasi oleh PDDIKTI 

4 BAYU ARYANTO NIDN 05/09/2023 Proses verifikasi oleh PDDIKTI 

5 FATIKHATUN NAJIKHAH NIDN 05/09/2023 Proses verifikasi oleh PDDIKTI 

6 IZZAH SARIROTUN NIJWAH NIDN 05/09/2023 Proses verifikasi oleh PDDIKTI 

7 SHOFWAN BAHAR NIDN 05/09/2023 Proses verifikasi oleh PDDIKTI 

8 SIGIT ARROHMAN NIDN 06/09/2023 Proses verifikasi oleh PDDIKTI 

9 SLAMET KHOERON NIDN 06/09/2023 Proses verifikasi oleh PDDIKTI 

10 INDAH PUSPITA MAHARANI NIDN 11/09/2023 Proses verifikasi oleh PDDIKTI 

11 AHMAD MUKHLISIN NIDN 03/10/2023 Proses verifikasi oleh PDDIKTI 

12 PRAPTI MADYO RATRI NIDN 03/10/2023 Proses verifikasi oleh PDDIKTI 

13 MUHAMMAD ALI ALLADUNIAH NIDN 12/10/2023 Proses verifikasi oleh PDDIKTI 

14 SUMARWIYAH NIDK - Proses klaim dosen di PDDIKTI 
 

b. Perubahan Homebase Dosen 

Pengajuan perubahan homebase dosen terdiri dari dua jenis ajuan, yaitu pengajuan 

perpindahan homebase internal (perpindahan homebase dosen dalam lingkup 

universitas) dan pengajuan perpindahan homebase eksternal (perpindahan homebase 

dosen antar perguruan tinggi). Pengajuan perubahan homebase dosen internal yang 

telah selesai dilaksanakan sejumlah 17 ajuan dengan rincian sebagai berikut: 

Tabel 5. Pengajuan perpindahan homebase dosen internal 
 

No. Nama Dosen NIDN/NIDK 
Tanggal 
Update 

Homebase Lama Homebase Baru 

1 AGUS DARMUKI 0621088501 28/02/2023 
Pendidikan Guru 
Sekolah Dasar (S1) 

Pendidikan 
Bahasa dan Sastra 
Indonesia (S1) 

2 
NUR ALFIN 
HIDAYATI 

0628098705 28/02/2023 
Pendidikan Guru 
Sekolah Dasar (S1) 

Pendidikan 
Bahasa dan Sastra 
Indonesia (S1) 

3 
NURZAHROH 
LAILYAH 

9990602429 28/02/2023 
Pendidikan Guru 
Sekolah Dasar (S1) 

Manajemen (S1) 

4 ROZAQ M. YASIN 0610019601 28/02/2023 
Pendidikan Guru 
Sekolah Dasar (S1) 

Manajemen (S1) 

5 TINA RAHAYU 0611059601 28/02/2023 
Pendidikan Guru 
Sekolah Dasar (S1) 

Manajemen (S1) 
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No. Nama Dosen NIDN/NIDK 
Tanggal 
Update 

Homebase Lama Homebase Baru 

6 
RHEALIN HENING 
KARATRI 

0615079303 28/02/2023 
Pendidikan Guru 
Sekolah Dasar (S1) 

Manajemen (S1) 

7 
KEKE TAMARA 
FAHIRA 

0630109701 28/02/2023 
Pendidikan Guru 
Sekolah Dasar (S1) 

Manajemen (S1) 

8 MULYANTO 0601037201 28/02/2023 
Pendidikan Guru 
Sekolah Dasar (S1) 

Akuntansi (S1) 

9 
DIAH AYU 
SUSANTI 

0606128603 28/02/2023 
Pendidikan Guru 
Sekolah Dasar (S1) 

Akuntansi (S1) 

10 
RETNO TRI 
HANDAYANI 

0610058704 28/02/2023 
Pendidikan Guru 
Sekolah Dasar (S1) 

Akuntansi (S1) 

11 IZZA ASHSIFA 0628019501 28/02/2023 
Pendidikan Guru 
Sekolah Dasar (S1) 

Akuntansi (S1) 

12 
RATRI 
RAHMAWATI 

0613049403 28/02/2023 
Pendidikan Guru 
Sekolah Dasar (S1) 

Teknik Mesin (S1) 

13 
BUDI CAHYO 
WIBOWO 

0627128203 28/02/2023 
Pendidikan Guru 
Sekolah Dasar (S1) 

Teknik Elektro 
(S1) 

14 ESTI WIJAYANTI 0605098901 28/02/2023 
Pendidikan Guru 
Sekolah Dasar (S1) 

Teknik 
Informatika (S1) 

15 EVANITA 0611088901 28/02/2023 
Pendidikan Guru 
Sekolah Dasar (S1) 

Teknik 
Informatika (S1) 

16 
VERONICA 
KRESTIANI 

0026036002 28/02/2023 Agroteknologi (S1) Agribisnis (S1) 

17 
NOVA LAILI 
WISUDA 

0622118705 28/02/2023 Agroteknologi (S1) Agribisnis (S1) 
 

Terkait pengajuan perpindahan homebase, masih terdapat ajuan pindah homebase 

internal yang masih dalam tahap proses dengan penjelasan pada Tabel 6. dibawah: 

 

Tabel 6. Ajuan Pindah Homebase Internal dalam Tahap Proses 

No. Nama Dosen NIDN/NIDK 
Homebase 

Lama 
Homebase Baru Keterangan 

1 MULYANTO 0601037201 Akuntansi (S1) Ilmu Hukum (S2) 
Proses verifikasi 
oleh PDDIKTI 

2 
AGUNG SLAMET 
KUSMANTO 

0624068401 
Bimbingan dan 
Konseling (S1) 

Pendidikan Profesi 
Guru (PPG) 

Proses ajuan SK 
Rektor 

3 INDAH LESTARI 0610118701 
Bimbingan dan 
Konseling (S1) 

Pendidikan Profesi 
Guru (PPG) 

Proses ajuan SK 
Rektor 

4 
ERIK ADITIA 
ISMAYA 

0623038604 
Pendidikan 
Dasar (S2) 

Pendidikan Profesi 
Guru (PPG) 

Proses ajuan SK 
Rektor 

5 IKA ARI PRATIWI 0607018801 
Pendidikan Guru 
Sekolah Dasar 
(S1) 

Pendidikan Profesi 
Guru (PPG) 

Proses ajuan SK 
Rektor 

6 SANTOSO 0629086201 
Pendidikan 
Dasar (S2) 

Pendidikan Profesi 
Guru (PPG) 

Proses ajuan SK 
Rektor 
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c. Perubahan Data Dosen 

Layanan perubahan data dosen pada PDDIKTI adalah layanan validasi usulan perubahan 

data dosen khusus untuk Data Pokok yang telah diajukan oleh Perguruan Tinggi. Data 

pokok tersebut bisa memuat nama, tempat tanggal lahir, dan jenis keluar dari dosen 

yang datanya akan diubah. Pada tahun 2023, bagian akademik BAAK Universitas Muria 

Kudus telah melakukan perubahan data dosen sebanyak 17 ajuan dengan data detail 

sebagai berikut: 

Tabel 7. Ajuan Perubahan Data Dosen Universitas Muria Kudus Tahun 2023 
 

No. Nama Dosen NIDN/NIDK Jenis Perubahan 
Tanggal 

Update 

1 ADRI HARIS SASONGKO 9990583187 Jenis keluar: pensiun 16/01/2023 

2 SRI ENDANG KUSMARYATI 9990583188 Jenis keluar: meninggal 16/01/2023 

3 SUBARKAH 9990583189 Jenis keluar: meninggal 16/01/2023 

4 SUCININGTYAS 9990583190 Jenis keluar: mengundurkan diri 16/01/2023 

5 SUTARTI 9906976816 Jenis keluar: diberhentikan 16/01/2023 

6 TAUFIK 9906976800 Jenis keluar: diberhentikan 16/01/2023 

7 ZAINURI 9990583191 Jenis keluar: meninggal 16/01/2023 

8 HASAN ASY'ARI 9990583192 Jenis keluar: diberhentikan 16/01/2023 

9 RIANA WULANDARI 9990583193 Jenis keluar: diberhentikan 16/01/2023 

10 LINA ERMAWATI 9990583194 Jenis keluar: diberhentikan 16/01/2023 

11 SHERINE HIMATUSSUROIYAH 9990584288 Jenis keluar: mengundurkan diri 09/02/2023 

12 ZED NAHDI 9990354342 Jenis keluar: diberhentikan 09/02/2023 

13 MUHAMAD IMANUDDIN 0609119402 Data pokok: nama 10/02/2023 

14 ETNI MARLIANA 0602079002 Jenis keluar: mengundurkan diri 20/02/2023 

15 WAFIQ NURUL HUDA 9990587124 Jenis keluar: mengundurkan diri 21/03/2023 

16 SULISTYOWATI 9990601117 Jenis keluar: diberhentikan 31/08/2023 

17 NURZAHROH LAILYAH 9990602429 Jenis keluar: mengundurkan diri 25/10/2023 

 

Adapun untuk pengajuan perubahan data dosen maupun perubahan jenis keluar, masih 

terdapat 2 (dua) ajuan yang ada dalam tahap proses dengan detail sebagai berikut: 

Tabel 8. Ajuan Perubahan Data Dosen Masih Tahap Proses 

No. Nama Dosen NIDN/NIDK Jenis Perubahan 
Tanggal 
Update 

1 KRISTIYANTO 0615126001 Jenis keluar: diberhentikan 07/10/2023 

2 
DHAIFINA IDZNITIA APRIYANI 
NAIMI 

0625049501 Jenis keluar: mengundurkan diri 12/10/2023 
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d. Perubahan Data dan Jenis Keluar Mahasiswa/Alumni 

Layanan perubahan data mahasiswa merupakan layanan validasi usulan perubahan data 

mahasiswa di PDDIKTI yang dilakukan apabila data mahasiswa ada di PDDIKTI. 

Perubahan Data Mahasiswa dibagi 2 sesuai dengan keaktifan Program Studi dan 

Perguruan Tinggi di PDDIKTI: 

1. Untuk Prodi yang statusnya Aktif, Alih Bentuk maupun Tutup di PTS yang statusnya 

Aktif di PDDIKTI, perubahan data mahasiswa yang dilayani (NIM, Nama, Nama Ibu 

Kandung, Tempat Lahir, Tanggal Lahir, Jenis Kelamin) 

2. Untuk PTS yang statusnya Alih Bentuk dan Tutup di PDDIKTI, , perubahan data 

mahasiswa yang dilayani (NIM, Nama, Nama Ibu Kandung, Tempat Lahir, Tanggal 

Lahir, Jenis Kelamin, Tanggal Lulus, Status Keaktifan Mahasiswa, Tanggal Masuk, IPK, 

No Seri Ijazah, Alamat, Kota Tempat Tinggal, Kode Pos). 

 

 

 

 

 

 

  

Gambar 8. Syarat dan Dokumen Pengajuan Perubahan Data Pokok Mahasiswa/Alumni 
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Pada tahun 2023, bagian akademik BAAK Universitas Muria Kudus melakukan 22 ajuan yang 

telah terverifikasi oleh PDDIKTI. Perubahan data pokok tersebut meliputi perubahan nama, 

tempat tanggal lahir, NIK dan data pokok lain.  

Tabel 9. Pengajuan Perubahan Data Pokok Mahasiswa/Alumni 

No. 
Nama 

Mahasiswa/Alumni 
NIM 

Tanggal 
Update 

Surat Ajuan 

1 
KHOTIMATUL 
KHUSNIA 

200931191 13/10/2023 741/AK.UMK/Aka/A.52.124/IX/2023 

2 MUHAMMAD RUBAI 201233124 08/10/2023 741/AK.UMK/Aka/A.52.124/IX/2023 

3 FATMA AILIYA 201233059 07/10/2023 741/AK.UMK/Aka/A.52.124/IX/2023 

4 RINNI OKTAVIANI 202102042 05/10/2023 303/AK.UMK/Aka/A.52.51/IV/2022 

5 INTAN OCTAVA RINI 201233015 02/10/2023 741/AK.UMK/Aka/A.52.124/IX/2023 

6 RINA SEFTI RIYANI 201331014 02/10/2023 741/AK.UMK/Aka/A.52.124/IX/2023 

7 YUNI LESTARI 201333235 02/10/2023 741/AK.UMK/Aka/A.52.124/IX/2023 

8 
WAHYU DIAH 
HERLINAWATI 

200932082 02/10/2023 741/AK.UMK/Aka/A.52.124/IX/2023 

9 RIRIN PERWITA SARI 201333080 01/10/2023 741/AK.UMK/Aka/A.52.124/IX/2023 

10 
DHINAR KHARISMA 
ANGGRAETHA 

200832165 28/09/2023 741/AK.UMK/Aka/A.52.124/IX/2023 

11 
EVA OLIVIA INDRA 
SARI 

201432077 28/09/2023 741/AK.UMK/Aka/A.52.124/IX/2023 

12 MUHAMMAD RIZQI 202111130 04/09/2023 691/AK.UMK/Aka/A.52.117/VIII/2023 

13 
FARRYDATUL 
NIRWANA 

201233048 03/09/2023 691/AK.UMK/Aka/A.52.117/VIII/2023 

14 KHOIRUNNISAK 201233020 03/09/2023 691/AK.UMK/Aka/A.52.117/VIII/2023 

15 
IMA NUR ANGGRAINI 
BINTI RIRNO 

201811499 21/08/2023 644/AK.UMK/Aka/A.52.105/VIII/2023 

16 
MOH. LUQMAN 
HAKIM 

201633104 09/07/2023 493/AK.UMK/Aka/A.52.71/VII/2023 

17 
MOH. MIRWAH 
NASHIH 

202153023 19/06/2023 434/AK.UMK/Aka/A.52.57/VI/2023 

18 NABILA FAKHRIN 202133047 12/06/2023 433/AK.UMK/Aka/A.52.57/VI/2023 

19 
KHURUL AINI 
RAAFARIFAATUN 

202234027 10/03/2023 204/AK.UMK/Aka/A.52.20/III/2023 

20 
MEYDIKA 
MAULIDINA 

202211055 10/03/2023 204/AK.UMK/Aka/A.52.20/III/2023 

21 AKLIS NOORIYADI 202011229 06/02/2023 069/AK.UMK/Aka/A.52.03/I/2023 

22 
RIZQIYATUL IZZAH 
ZULFIYAH 

201933112 02/02/2023 069/AK.UMK/Aka/A.52.03/I/2023 
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Sedangkan untuk Perubahan Jenis Keluar Alumni dan Mahasiswa merupakan layanan bagi 

alumni yang memiliki data yang tidak sesuai dengan yang ada di PDDIKTI dengan 

memperhatikan beberapa dokumen pendukung yang telah ditentukan sebagai berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Adapun tahun 2023, telah dilakukan sebanyak 4 ajuan perubahan jenis keluar mahasiswa dan 

alumni dengan detail sebagai berikut: 

Tabel 10. Pengajuan Perubahan Jenis Keluar 

No. 
Nama 

Mahasiswa/Alumni 
NIM 

Tanggal 
Update 

Keterangan 

1 SILVIA WIDYASTUTI 201611221 10/08/2023 Pengaktifan Kembali 

2 NUNING FARIWATI 200132089 30/08/2023 Perubahan Data Detail Status Keluar 

3 NUNING FARIWATI 200132089 19/09/2023 Perubahan Data Detail Status Keluar 

4 
YULIANTO 
NUGROHO 

200011310 23/10/2023 
Perubahan antar status dan perubahan 
data detail status keluar 

5 SUYATMI 200032110 23/10/2023 
Perubahan antar status dan perubahan 
data detail status keluar 

6 SANTIKASARI 200032091 23/10/2023 
Perubahan antar status dan perubahan 
data detail status keluar 

7 WAHYUNINGSIH 200032117 23/10/2023 
Perubahan antar status dan perubahan 
data detail status keluar 

8 SITI ZULAEKAH 200032098 23/10/2023 
Perubahan antar status dan perubahan 
data detail status keluar 

Gambar 9. Mekanisme Perubahan Jenis Keluar Mahasiswa/Alumni 
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e. Pelaporan Data Mutasi Mahasiswa 

Mutasi merupakan perubahan status mahasiswa yang meliputi status administrasi, 

akademik dan sebagainya. Izin mutasi ke luar Universitas Muria Kudus diberikan 

setelah mahasiswa menyelesaikan persyaratan keuangan, administrasi fakultas dan 

perpustakaan universitas. Berikut merupakan data pelaporan mutasi yang dilakukan 

oleh bagian akademik BAAK Universitas Muria Kudus pada Tabel 11. 
 

Tabel 11. Pelaporan mutasi mahasiswa tahun 2023 

No. Nama Mahasiswa NIM Jenis Mutasi Surat Ajuan 

1 Binabar Rinto Aji 202020073 Pindah 002/AK.UMK/Aka/A.33.01/I/2023 

2 Sheiqqa Firallya Shavella 202260185 Berhenti 075/AK.UMK/Aka/A.23.01/I/2023 

3 
Muhammad Abdul 
Basrofil 

202111225 Pindah 102/AK.UMK/Aka/A.33.02/I/2023 

4 
Ninndi Intan Arimbi Dias 
Muhammad 

202120072 Pindah 120/AK.UMK/Aka/A.33.03/I/2023 

5 Rahma Kurniasari 202053224 Pindah 121/AK.UMK/Aka/A.33.04/I/2023 

6 
Ahmad Fernando Surya 
Pratama 

201711576 Pindah 122/AK.UMK/Aka/A.33.05/I/2023 

7 Radya Syah Mirbat 201920128 Pindah 141/AK.UMK/Aka/A.33.06/II/2023 

8 Muhammad Silmi Kaffah 201853068 Berhenti 152/AK.UMK/Aka/A.23.02/II/2023 

9 Achmad Nurhardiyanto 202252009 Berhenti 153/AK.UMK/Aka/A.23.03/II/2023 

10 Norma Ummul Genia 201420104 Pindah 154/AK.UMK/Aka/A.33.07/II/2023 

11 Selvi Mayangsari 202112080 Pindah 170/AK.UMK/Aka/A.33.08/II/2023 

12 Riqza Ide Anggiawan 201620159 Pindah 171/AK.UMK/Aka/A.33.09/II/2023 

13 Agung Supriyadi 201511289 Pindah 197/AK.UMK/Aka/A.33.10/II/2023 

14 Devina Syafa Venisa 202211219 Pindah 213/AK.UMK/Aka/A.33.11/III/2023 

15 Is Rofiatun 201531046 Pindah 217/AK.UMK/Aka/A.33.12/III/2023 

16 Riska Amelyana 202211615 Pindah 218/AK.UMK/Aka/A.33.13/III/2023 

17 Astrid Bellinda Sonnyalia 201811014 Pindah 228/AK.UMK/Aka/A.33.14/III/2023 

18 Prabanaya Atmadjalu 202220008 Berhenti 271/AK.UMK/Aka/A.23.04/III/2023 

19 
Muhammad Ahsin 
Firdaus 

202020042 Pindah 317/AK.UMK/Aka/A.33.15/IV/2023 

20 Muhammad Zuffar 201532040 Pindah 336/AK.UMK/Aka/A.33.16/IV/2023 

21 Nor Anitasari 201611376 Pindah 414/AK.UMK/Aka/A.33.17/V/2023 

22 Muhammad Fahmi Rois 201611247 Pindah 449/AK.UMK/Aka/A.33.18/VI/2023 

23 Satria Adityasmanto 201620035 Pindah 475/AK.UMK/Aka/A.33.19/VI/2023 
24 Jovan Amanda Amartya 201811361 Pindah 514/AK.UMK/Aka/A.33.20/VII/2023 
25 Mila Octavia 202120167 Pindah 543/AK.UMK/Aka/A.33.21/VII/2023 
26 Aditya Rizki Hermastuti 201820158 Pindah 544/AK.UMK/Aka/A.33.22/VII/2023 
27 Arina Setyanita 201811365 Pindah 551/AK.UMK/Aka/A.33.23/VII/2023 
28 Mia Amilin Muhlisoh 201811487 Pindah 565/AK.UMK/Aka/A.33.24/VIII/2023 
29 Aqshall Zain Zidane 201841013 Pindah 583/AK.UMK/Aka/A.33.25/VIII/2023 
30 Vita Nia Agustina 202220076 Pindah 589/AK.UMK/Aka/A.33.29/VIII/2023 

http://10.21.10.200/sistem/view/upload/surat/surat-keluar-20230102-002-ak-umk-aka-a-33-01-i-2023-surat-keterangan-pindah-studi-an--binabar-rinto-aji.pdf
http://10.21.10.200/sistem/view/upload/surat/surat-keluar-20230126-102-ak-umk-aka-a-33-02-i-2023-surat-keterangan-pindah-studi-an--muhammad-abdul-basrofil.pdf
http://10.21.10.200/sistem/view/upload/surat/surat-keluar-20230131-120-ak-umk-aka-a-33-03-i-2023-surat-keterangan-pindah-studi-an--ninndi-intan-arimbi-dias-muhamad.pdf
http://10.21.10.200/sistem/view/upload/surat/surat-keluar-20230131-121-ak-umk-aka-a-33-04-i-2023-surat-keterangan-pindah-studi-an--rahma-kurniasari.pdf
http://10.21.10.200/sistem/view/upload/surat/surat-keluar-20230131-122-ak-umk-aka-a-33-05-i-2023-surat-keterangan-pindah-studi-an--ahmad-fernando-surya-pratama.pdf
http://10.21.10.200/sistem/view/upload/surat/surat-keluar-20230207-141-ak-umk-aka-a-33-06-ii-2023-surat-keterangan-pindah-studi-an--radya-syah-mirbat.pdf
http://10.21.10.200/sistem/view/upload/surat/surat-keluar-20230211-152-ak-umk-aka-a-23-02-ii-2023-surat-keterangan-berhenti-studi-an--muhammad-silmi-kaffah.pdf
http://10.21.10.200/sistem/view/upload/surat/surat-keluar-20230211-153-ak-umk-aka-a-23-03-ii-2023-surat-keterangan-berhenti-studi-an-achmad-nurhardiyanto.pdf
http://10.21.10.200/sistem/view/upload/surat/surat-keluar-20230211-154-ak-umk-aka-a-33-07-ii-2023-surat-keterangan-pindah-studi-an--norma-ummul-genia.pdf
http://10.21.10.200/sistem/view/upload/surat/surat-keluar-20230220-170-ak-umk-aka-a-33-08-ii-2023-surat-keterangan-pindah-studi-an--selvi-mayangsari.pdf
http://10.21.10.200/sistem/view/upload/surat/surat-keluar-20230220-171-ak-umk-aka-a-33-09-ii-2023-surat-keterangan-pindah-studi-an--riqza-ide-anggiawan.pdf
http://10.21.10.200/sistem/view/upload/surat/surat-keluar-20230228-197-ak-umk-aka-a-33-10-ii-2023-surat-keterangan-pindah-studi-an--agung-supriyadi.pdf
http://10.21.10.200/sistem/view/upload/surat/surat-keluar-20230303-213-ak-umk-aka-a-33-11-iii-2023-surat-keterangan-pindah-studi-an--devina-syafa-venisa.pdf
http://10.21.10.200/sistem/view/upload/surat/surat-keluar-20230306-218-ak-umk-aka-a-33-13-iii-2023-surat-keterangan-pindah-studi-an--riska-amelyana.pdf
http://10.21.10.200/sistem/view/upload/surat/surat-keluar-20230310-228-ak-umk-aka-a-33-14-iii-2023-surat-keterangan-pindah-studi-an--astrid-bellinda-sonnyalia.pdf
http://10.21.10.200/sistem/view/upload/surat/surat-keluar-20230324-271-ak-umk-aka-a-23-04-iii-2023-surat-keterangan-berhenti-studi-an--prabanaya-atmadjalu.pdf
http://10.21.10.200/sistem/view/upload/surat/surat-keluar-20230406-317-ak-umk-aka-a-33-15-iv-2023-surat-keterangan-pindah-studi-an--muhammad-ahsin-firdaus.pdf
http://10.21.10.200/sistem/view/upload/surat/surat-keluar-20230413-336-ak-umk-aka-a-33-16-iv-2023-surat-keterangan-pindah-studi-an--muhammad-zuffar.pdf
http://10.21.10.200/sistem/view/upload/surat/surat-keluar-20230531-414-ak-umk-aka-a-33-17-v-2023-surat-keterangan-pindah-studi-an--nor-anitasari.pdf
http://10.21.10.200/sistem/view/upload/surat/surat-keluar-20230613-449-ak-umk-aka-a-33-18-vi-2023-surat-keterangan-pindah-studi-an--muhammad-fahmi-rois.pdf
http://10.21.10.200/sistem/view/upload/surat/surat-keluar-20230624-475-ak-umk-aka-a-33-19-vi-2023-surat-keterangan-pindah-studi-an--satria-adityasmanto.pdf
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No. Nama Mahasiswa NIM Jenis Mutasi Surat Ajuan 

31 
Albar Maulana Malik 
Ibrahim 

201811577 Pindah 588/AK.UMK/Aka/A.33.28/VIII/2023 

32 Awwaluddin Imam Syam 201811485 Pindah 587/AK.UMK/Aka/A.33.27/VIII/2023 
33 Yudika Ludvianto 201811375 Pindah 585/AK.UMK/Aka/A.33.26/VIII/2023 

34 
Eeng Vrengklin Desva 
Johanda 

202011593 Berhenti 596/AK.UMK/Aka/A.23.05/VIII/2023 

35 Ahmad Syaiful Lutfi 202051013 Pindah 627/AK.UMK/Aka/A.33.30/VIII/2023 
36 Moh. Khoirul Anam 201711555 Pindah 658/AK.UMK/Aka/A.33.32/VIII/2023 

37 
Muhammad Lu'luil 
Maknun 

201611373 Pindah 657/AK.UMK/Aka/A.33.31/VIII/2023 

38 Intan Prameswari 202011414 Pindah 715/AK.UMK/Aka/A.33.33/IX/2023 
39 Fania Farahgita 202211413 Pindah 716/AK.UMK/Aka/A.33.34/IX/2023 

40 
Maulana Ridhlo Akbar 
Rizky 

202260093 Pindah 717/AK.UMK/Aka/A.33.35/IX/2023 

41 Silvia Widyastuti 201611221 Pindah 743/AK.UMK/Aka/A.33.36/IX/2023 
42 Olivia Ifani Sari 201612236 Pindah 829/AK.UMK/Aka/A.33.37/X/2023 
43 Twolus Charisma Putra 201611164 Pindah 830/AK.UMK/Aka/A.33.38/X/2023 
44 Imam Zunaidi 202201025 Berhenti 855/AK.UMK/Aka/A.23.07/X/2023 
45 Eka Norfadila 202120106 Berhenti 854/AK.UMK/Aka/A.23.06/X/2023 
46 Totok Listanto 201611209 Pindah 856/AK.UMK/Aka/A.23.08/X/2023 
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3. PENDATAAN NILAI MAHASISWA DAN NILAI KONVERSI MAHASISWA 
 

Nilai mata kuliah adalah suatu parameter keberhasilan mahasiswa dalam menyelesaikan 

mata kuliah. Bagian akademik melakukan pendataan nilai yang terbagi menjadi: 

 

a. Revisi Nilai 

Revisi nilai adalah perubahan nilai mata kuliah yang dilakukan karena adanya kesalahan 

entry nilai atau semua belum ada nilai, yang telah melewati batas waktu pengisian/entry 

nilai. Bagian akademik akan melakukan revisi nilai jika sudah mendapatkan surat atau 

daftar nilai dari sekretariat fakultas. 

 

b. Entry Nilai Mata Kuliah Tertentu 

Bagian akademik melakukan entry nilai terhadap mata kuliah tertentu seperti mata 

kuliah komprehensif/pendadaran, skripsi/tesis, seminar proposal dan Kuliah Kerja 

Nyata (KKN). 

 

c. Nilai Konversi Mahasiswa 

Pendataan nilai konversi oleh bagian akademik dengan melakukan analisis dan proses 

konversi terhadap mata kuliah mahasiswa tingkat universitas melalui sistem. Sedangkan 

untuk mahasiswa baru dengan status pindahan dilakukan pendataan konversi (rekognisi 

pembelajaran lampau) dengan entry nilai konversi. Nilai konversi adalah nilai yang 

berasal dari perguruan tinggi asal mahasiswa pindahan untuk disesuaikan dengan 

kurikulum yang berlaku pada program studi  di lingkungan Universitas Muria Kudus. 

 

Capaian Pendataan Nilai Mahasiswa dan Nilai Konversi Mahasiswa 

Selama tahun 2023 bagian akademik telah melakukan pendataan dan entry nilai yang terbagi 

menjadi beberapa jenis nilai. Terdapat 2414 ajuan nilai dari beberapa mata kuliah khusus yang 

telah di analisis dan entry melalui sistem oleh bagian akademik. 

 

Sedangkan untuk pendataan nilai konversi, bagian akademik telah melakukan proses konversi 

sebanyak 579 nilai terkonversi dan 498 nilai terkonversi dari program MBKM (Kampus 

Mengajar 3, 4, dan 5, MSIB dan PMM). Untuk kategori pendataan rekognisi pembelajaran 

lampau sudah tercapai 1891 nilai terkonversi dari perguruan tinggi sebelumnya dengan 

jumlah pindahan 49 mahasiswa baru. 
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Berikut rincian dari capaian pendataan nilai dan nilai konversi mahasiswa dalam tabel : 

 
Tabel 12. Capaian Pendataan Nilai dan Nilai Konversi Mahasiswa 

No. Jenis Pendataan Nilai Capaian 

1 Pendataan Nilai Konversi Mahasiswa UMK 1077 nilai 

2 Pendataan Nilai Konversi Mahasiswa Pindahan  
49 mahasiswa 

1891 nilai terkonversi 

3 Pendataan Nilai 2414 ajuan nilai 

 

Adapun tampilan data dalam bentuk diagram sebagaimana gambar dibawah: 

 

Gambar 10. Diagram Capaian Pendataan Nilai 

 

Dengan adanya pendataan nilai mahasiswa dan nilai konversi mahasiswa, diharapkan dapat 

menjamin kelancaran kegiatan belajar dan mengajar bagi mahasiswa. Dan lebih lanjut dapat 

menjamin validasi nilai dan tidak merugikan baik bagi mahasiswa internal Universitas Muria 

Kudus maupun mahasiswa baru dengan status pindahan. 

 

  

Nilai Konversi
20%

Nilai Rekognisi
35%

Pendataan Nilai
45%
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4. PENGELOLAAN DATA LULUSAN 
 

Sebelum melakukan proses lulusan mahasiswa Universitas Muria Kudus, dilakukan 

beberapa tahapan: 

a. Validasi Data Nilai  

Nilai yang telah diperoleh mahasiswa selama proses studi, dilakukan proses validasi 

data sehingga apabila ditemukan data yang tidak valid dapat segera dilakukan validasi. 

Validasi meliputi ketercapaian mata kuliah yang telah dipersyaratkan, kesesuaian 

kurikulum yang ditempuh mahasiswa, terpenuhinya semua nilai minimal maupun 

indeks prestasi minimal mahasiswa. 

b. Verifikasi Data Diri Lulusan 

Dilakukan proses verifikasi data diri lulusan antara data yang ada di Sistem Informasi 

Akademik dengan data diri pada ijazah sebelumnya. Hal ini dilakukan agar data yang 

akan tercetak di ijazah sarjana sama dengan data pada ijazah pada jenjang pendidikan 

sebelumnya. 

c. Pengajuan Nomor Ijazah Nasional (NINA) 

Dalam mengajukan penomoran ijazah nasional (PIN) dilakukan analisis dan entry 

terhadap nilai mahasiswa melalui sistem KEMDIKBUD. 

d. Pelaporan Data Lulusan 

Mahasiswa yang sudah dinyatakan lulus dan mendapatkan nomor ijazah nasional 

dilakukan lulusannya melalui sistem LLDIKTI VI dengan melaporkan kode batch lulusan 

melalui sistem LLDIKTI VI. 

 

Capaian  

a. Semester Gasal 2022/2023 

Pengajuan dan validasi Nomor Ijazah Nasional (NINA) melalui sistem PDDIKTI dan 

pelaporan kode batch lulusan untuk mendapatkan validasi nomor ijazah nasional (NINA) 

melalui sistem LLDIKTI VI pada semester Gasal 2022/2023 sebagaimana tabel dibawah: 
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Tabel 13. Pelaporan Kode Batch Nomor Ijazah Nasional (NINA) Semester Gasal 2022/2023 

No Kode Batch Program Studi 
Tanggal 

Ajuan 

1 061009-20201-20230329-00391281 Teknik Elektro (S1) 29/03/2023 

2 061009-21201-20230330-00391428 Teknik Mesin (S1) 30/03/2023 

3 061009-26201-20230330-00391435 Teknik Industri (S1) 30/03/2023 

4 061009-54211-20230327-00390239 Agroteknologi (S1) 27/03/2023 

5 061009-55201-20230330-00391487 Teknik Informatika (S1) 30/03/2023 

6 061009-55201-20230510-00402411 Teknik Informatika (S1) 10/05/2023 

7 061009-57201-20230329-00391291 Sistem Informasi (S1) 29/03/2023 

8 061009-61101-20230327-00390256 Manajemen (S2) 27/03/2023 

9 061009-61201-20230330-00391470 Manajemen (S1) 30/03/2023 

10 061009-61201-20230410-00394739 Manajemen (S1) 10/04/2023 

11 061009-62201-20230329-00391128 Akuntansi (S1) 29/03/2023 

12 061009-73201-20230330-00391439 Psikologi (S1) 30/03/2023 

13 061009-74101-20230330-00391441 Ilmu Hukum (S2) 30/03/2023 

14 061009-74201-20230329-00391157 Ilmu Hukum (S1) 29/03/2023 

15 061009-84202-20230327-00390220 Pendidikan Matematika (S1) 27/03/2023 

16 061009-86122-20230329-00391080 Pendidikan Dasar (S2) 29/03/2023 

17 061009-86201-20230329-00391172 Bimbingan dan Konseling (S1) 29/03/2023 

18 061009-86206-20230329-00391208 Pendidikan Guru Sekolah Dasar (S1) 29/03/2023 

19 061009-88201-20230329-00391219 Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia (S1) 29/03/2023 

20 061009-88203-20230329-00391191 Pendidikan Bahasa Inggris (S1) 29/03/2023 

 

Data Lulusan pada Semester Gasal 2022/2023 sejumlah 806 lulusan dari 18 Program Studi. 

Jenjang Pendidikan Magister sejumlah 94 lulusan, meliputi program studi Manajemen-S2 

sejumlah 22 lulusan, Ilmu Hukum-S2 sejumlah 17 lulusan, dan Pendidikan Dasar-S2 sejumlah 

55 lulusan. 

 

Lulusan jenjang pendidikan sarjana sejumlah 712 lulusan meliputi program studi Manajemen-

S1 sejumlah 171 lulusan, Akuntansi-S1 sejumlah 93 lulusan, Ilmu Hukum-S1 sejumlah 32 

lulusan, Bimbingan dan Konseling-S1 sejumlah 9 lulusan, Pendidikan Bahasa Inggris-S1 

sejumlah 35 lulusan, Pendidikan Guru Sekolah Dasar-S1 sejumlah 80 lulusan, Pendidikan 

Bahasa dan Sastra Indonesia-S1 sejumlah 23 lulusan, Pendidikan Matematika-S1 sejumlah 2 

lulusan, Agroteknologi-S1 sejumlah 28 lulusan, Teknik Informatika-S1 sejumlah 71 lulusan, 

Teknik Elektro-S1 sejumlah 15 lulusan, Sistem Informasi-S1 sejumlah 48 lulusan, Teknik 

Mesin-S1 sejumlah 30 lulusan, Teknik Industri-S1 sejumlah 13 lulusan dan Psikologi-S1 

sejumlah 62 lulusan. 
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Tabel 14. Rekapitulasi Data Lulusan Tiap Program Studi Semester Gasal 2022/2023 
 

No 
Kode dan Nama Program 

Studi 

Lulusan 
Indeks Prestasi 

Kumulatif Rerata 
IPK 

Rata-Rata 
Lama 

Lulusan 
(Thn, Bln) 

L P Jml Terendah Tertinggi 

1 01 - Manajemen (S2) 15 7 22 3.60 3.97 3.85 2.1 

2 02 - Ilmu Hukum (S2) 13 4 17 3.39 3.92 3.64 3.1 

3 03 - Pendidikan Dasar (S2) 23 32 55 3.40 3.97 3.74 3.1 

4 11 - Manajemen (S1) 53 118 171 2.53 3.83 3.37 4.9 

5 12 - Akuntansi (S1) 18 75 93 2.80 3.88 3.40 4.8 

6 20 - Ilmu Hukum (S1) 15 17 32 2.62 3.78 3.36 5.7 

7 31 - Bimbingan dan Konseling 
(S1) 

2 7 9 3.24 3.84 3.68 5.2 

8 32 - Pendidikan Bahasa Inggris 
(S1) 

9 26 35 3.00 3.95 3.58 4.7 

9 33 - Pendidikan Guru Sekolah 
Dasar (S1) 

17 63 80 3.33 3.97 3.75 4.7 

10 34 - Pendidikan Bahasa Dan 
Sastra Indonesia (S1) 

5 18 23 3.55 3.93 3.83 3.5 

11 35 - Pendidikan Matematika 
(S1) 

- 2 2 3.45 3.59 3.52 4.4 

12 41 - Agroteknologi (S1) 16 12 28 2.54 3.81 3.32 4.9 

13 51 - Teknik Informatika (S1) 57 14 71 2.65 3.90 3.54 4.7 

14 52 - Teknik Elektro (S1) 14 1 15 3.17 3.67 3.44 4.5 

15 53 - Sistem Informasi (S1) 25 23 48 2.80 3.89 3.55 4.7 

16 54 - Teknik Mesin (S1) 30 - 30 2.53 3.74 3.26 5.4 

17 57 - Teknik Industri (S1) 12 1 13 2.73 3.72 3.25 4.6 

18 60 - Psikologi (S1) 17 45 62 2.74 3.75 3.38 5.0 

Keseluruhan 341 465 806 2.53 3.97 3.50 4.6 

 

Adapun tampilan data dalam bentuk grafik diagram sebagaimana gambar dibawah: 

 

Gambar 11. Grafik Rekap Data Lulusan Tiap Program Studi Semester Gasal 2022/2023 
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Data lulusan pada semester Gasal 2022/2023 jenjang studi strata dua sebanyak 94 lulusan 

dengan prosentase sebanyak 12%, dan jenjang studi strata satu sebanyak 594 lulusan dengan 

prosentase sebanyak 88%. 

Tabel 15. Rekap Data Lulusan Tiap Jenjang Studi Semester Gasal 2022/2023 

No Jenjang 
Jumlah 
Lulusan 

Jumlah Lulusan 
Rata-
Rata 
IPK 

Rata-Rata 
Lama Lulus 

S2 = 2 Tahun, S1 = 4 Tahun, D3 = 3 Tahun 

B=Baru P=Pindahan B + P 

Jml % Jml % Jml % 

1 S2 94 24 25.53 % 0 0% 24 25.53 % 3.75 2.8 Tahun 

2 S1 712 78 10.96 % 2 0.28 % 80 11.24 % 3.47 4.8 Tahun 

Keseluruhan 806 102 12.66 % 2 0.25 % 104 12.9 % 3.50 4.6 Tahun 
 

Adapun tampilan data dalam bentuk diagram sebagaimana gambar dibawah: 

 
Gambar 12. Diagram Rekap Data Lulusan Tiap Jenjang Program Studi Semester Gasal 2022/2023 

 

Data lulusan pada semester Gasal 2022/2023 tahun masuk (angkatan) 2015 sebanyak 61 

lulusan, angkatan 2016 sebanyak 43 lulusan, angkatan 2017 sebanyak 113 lulusan, angkatan 

2018 sebanyak 439 lulusan, angkatan 2019 sebanyak 97 lulusan, angkatan 2020 sebanyak 28 

lulusan, dan angkatan 2021 sebanyak 25 lulusan. 
 

Tabel 16. Rekap Data Lulusan Tiap Angkatan (Tahun Masuk) Semester Gasal 2022/2023 
 

No Tahun Masuk (Angkatan) 

Status Masuk Mahasiswa 
Rerata IPK 

(Baru/Pindahan) 

B P Jml  

1 2015 61 - 61 3.13 

2 2016 42 1 43 3.28 

3 2017 113 - 113 3.35 

4 2018 436 3 439 3.52 

5 2019 95 2 97 3.77 

6 2020 27 1 28 3.75 

7 2021 24 1 25 3.83 

Keseluruhan 798 8 806 3.50 

S2
12%

S1
88%
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Adapun tampilan data dalam bentuk diagram sebagaimana gambar dibawah: 

 

 

 
Gambar 13. Diagram Rekap Data Lulusan Tiap Angkatan Semester  

Semester Gasal 2022/2023 

 

b. Semester Genap 2022/2023 

Pengajuan dan validasi Nomor Ijazah Nasional (NINA) melalui sistem PDDIKTI dan 

pelaporan kode batch lulusan untuk mendapatkan validasi nomor ijazah nasional (NINA) 

melalui sistem LLDIKTI VI pada semester Genap 2022/2023 sebagaimana tabel dibawah: 
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Tabel 17. Pelaporan Kode Batch Nomor Ijazah Nasional (NINA) Semester Genap 2022/2023 

No Kode Batch Program Studi Tanggal Ajuan 

1 061009-20201-20231003-00464055 Teknik Elektro (S1) 03/10/2023 

2 061009-21201-20231005-00465226 Teknik Mesin (S1) 05/10/2023 

3 061009-21201-20231005-00465354 Teknik Mesin (S1) 05/10/2023 

4 061009-26201-20231003-00464020 Teknik Industri (S1) 03/10/2023 

5 061009-26201-20231017-00470449 Teknik Industri (S1) 17/10/2023 

6 061009-54211-20231003-00464126 Agroteknologi (S1) 03/10/2023 

7 061009-54211-20231017-00470443 Agroteknologi (S1) 17/10/2023 

8 061009-55201-20231005-00465200 Teknik Informatika (S1) 05/10/2023 

9 061009-57201-20231003-00464038 Sistem Informasi (S1) 03/10/2023 

10 061009-61101-20231003-00463894 Manajemen (S2) 03/10/2023 

11 061009-61201-20230804-00430814 Manajemen (S1) 04/08/2023 

12 061009-61201-20231003-00464259 Manajemen (S1) 03/10/2023 

13 061009-62201-20230804-00430815 Akuntansi (S1) 04/08/2023 

14 061009-62201-20231003-00464308 Akuntansi (S1) 03/10/2023 

15 061009-73201-20231005-00465239 Psikologi (S1) 05/10/2023 

16 061009-74101-20231003-00463927 Ilmu Hukum (S2) 03/10/2023 

17 061009-74101-20231026-00474648 Ilmu Hukum (S2) 26/10/2023 

18 061009-74201-20231005-00465248 Ilmu Hukum (S1) 05/10/2023 

19 061009-84202-20231003-00464152 Pendidikan Matematika (S1) 03/10/2023 

20 061009-86122-20231003-00463999 Pendidikan Dasar (S2) 03/10/2023 

21 061009-86201-20230705-00415004 Bimbingan dan Konseling (S1) 05/07/2023 

22 061009-86201-20231003-00464271 Bimbingan dan Konseling (S1) 03/10/2023 

23 061009-86206-20231003-00464292 Pendidikan Guru Sekolah Dasar (S1) 03/10/2023 

24 061009-88201-20231003-00464224 Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia (S1) 03/10/2023 

25 061009-88203-20231004-00465009 Pendidikan Bahasa Inggris (S1) 04/10/2023 

26 061009-88203-20231107-00479737 Pendidikan Bahasa Inggris (S1) 07/11/2023 
 

Data Lulusan pada Semester Genap 2022/2023 sejumlah 1350 lulusan dari 18 Program Studi. 

Jenjang Pendidikan Magister sejumlah 144 lulusan, meliputi program studi Manajemen-S2 

sejumlah 28 lulusan, Ilmu Hukum-S2 sejumlah 18 lulusan, dan Pendidikan Dasar-S2 sejumlah 

98 lulusan. 
 

Lulusan jenjang pendidikan sarjana sejumlah 1206 lulusan meliputi program studi 

Manajemen-S1 sejumlah 203 lulusan, Akuntansi-S1 sejumlah 145 lulusan, Ilmu Hukum-S1 

sejumlah 38 lulusan, Bimbingan dan Konseling-S1 sejumlah 27 lulusan, Pendidikan Bahasa 

Inggris-S1 sejumlah 88 lulusan, Pendidikan Guru Sekolah Dasar-S1 sejumlah 228 lulusan, 

Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia-S1 sejumlah 15 lulusan, Pendidikan Matematika-S1 

sejumlah 23 lulusan, Agroteknologi-S1 sejumlah 42 lulusan, Teknik Informatika-S1 sejumlah 

143 lulusan, Teknik Elektro-S1 sejumlah 20 lulusan, Sistem Informasi-S1 sejumlah 40 lulusan, 

Teknik Mesin-S1 sejumlah 66 lulusan, Teknik Industri-S1 sejumlah 16 lulusan dan Psikologi-S1 

sejumlah 85 lulusan. 
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Tabel 18. Rekapitulasi Data Lulusan Tiap Program Studi Semester Genap 2022/2023 
 

No Kode dan Nama Program Studi 
Lulusan IPK 

Terendah 
IPK 

Tertinggi 
Rerata 

IPK 

Rata-Rata 
Lama 

Lulusan 
(Thn, Bln) 

L P Jml 

1 01 - Manajemen (S2)  15 13 28 3.53 3.97 3.81 2.3 

2 02 - Ilmu Hukum (S2)  15 3 18 3.64 3.98 3.83 2.1 

3 03 - Pendidikan Dasar (S2)  27 71 98 3.53 4.00 3.82 2.4 

4 11 - Manajemen (S1)  73 130 203 2.83 3.89 3.45 4.6 

5 12 - Akuntansi (S1)  18 127 145 2.58 3.92 3.49 4.6 

6 20 - Ilmu Hukum (S1)  27 38 65 2.74 3.84 3.41 5.4 

7 31 - Bimbingan dan Konseling (S1)  6 21 27 3.19 3.95 3.72 4.4 

8 32 - Pendidikan Bahasa Inggris (S1)  17 71 88 2.70 3.94 3.62 4.1 

9 33 - Pendidikan Guru Sekolah 
Dasar (S1)  

28 200 228 3.22 3.96 3.78 4.2 

10 34 - Pendidikan Bahasa Dan Sastra 
Indonesia (S1)  

11 4 15 3.16 3.87 3.62 5.0 

11 35 - Pendidikan Matematika (S1)  2 21 23 3.51 3.97 3.74 4.0 

12 41 - Agroteknologi (S1)  31 11 42 2.60 3.80 3.26 4.8 

13 51 - Teknik Informatika (S1)  105 38 143 2.85 3.90 3.63 4.4 

14 52 - Teknik Elektro (S1)  19 1 20 2.88 3.76 3.35 4.3 

15 53 - Sistem Informasi (S1)  27 13 40 2.84 3.89 3.49 5.3 

16 54 - Teknik Mesin (S1)  65 1 66 2.84 3.64 3.27 5.3 

17 57 - Teknik Industri (S1)  11 5 16 2.86 3.63 3.23 4.6 

18 60 - Psikologi (S1)  18 67 85 2.91 3.93 3.41 4.5 

Keseluruhan 515 835 1350 2.58 4.00 3.57 4.3 

 

Adapun tampilan data dalam bentuk grafik diagram sebagaimana gambar dibawah: 

 

Gambar 14. Grafik Rekap Data Lulusan Tiap Program Studi Semester Genap 2022/2023 

28 18

98

203

145

65

27

88

228

15 23
42

143

20
40

66

16

85

0

50

100

150

200

250



 

26 
 

LAPORAN KINERJA 

BAGIAN AKADEMIK TAHUN 2023 

Data lulusan pada semester Genap 2022/2023 jenjang studi Strata Dua sebanyak 144 lulusan 

dengan prosentase sebanyak 11%, dan jenjang studi Strata Satu sebanyak 1206 lulusan 

dengan prosentase sebanyak 89%. 

Tabel 19. Rekap Data Lulusan Tiap Jenjang Studi Semester Genap 2022/2023 

No Jenjang 
Jumlah 
Lulusan 

Jumlah Lulusan 
Rata-
Rata 
IPK 

Rata-Rata 
Lama 
Lulus 

S2 = 2 Tahun, S1 = 4 Tahun, D3 = 3 Tahun 

B=Baru P=Pindahan B + P 

Jml % Jml % Jml % 

1 S2 144 97 67.36 % 0 0 % 97 67.36 % 3.82 2.3 Tahun 

2 S1 1206 720 59.7 % 2 0.17 % 722 59.87 % 3.54 4.6 Tahun 

Keseluruhan 1350 817 60.52 % 2 0.15 % 819 60.67 % 3.57 4.3 Tahun 
 

Adapun tampilan data dalam bentuk diagram sebagaimana gambar dibawah: 

 

Gambar 15. Diagram Rekap Data Lulusan Tiap Jenjang Program Studi Semester Genap 2022/2023 
 

 

Data lulusan pada semester Genap 2022/2023 tahun masuk (angkatan) 2015 sebanyak 61 

lulusan, angkatan 2016 sebanyak 43 lulusan, angkatan 2017 sebanyak 113 lulusan, angkatan 

2018 sebanyak 439 lulusan, angkatan 2019 sebanyak 97 lulusan, angkatan 2020 sebanyak 28 

lulusan, dan angkatan 2021 sebanyak 25 lulusan. 
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Tabel 20. Rekap Data Lulusan Tiap Angkatan (Tahun Masuk) Semester Genap 2022/2023 
 

No 
Tahun Masuk 

(Angkatan) 

Status Masuk Mahasiswa 

Rerata IPK (Baru/Pindahan) 

B P Jml 

1 2016 122 - 122 3.31 

2 2017 100 - 100 3.27 

3 2018 250 3 253 3.41 

4 2019 757 2 759 3.67 

5 2020 10 4 14 3.60 

6 2021 97 4 101 3.83 

7 2022 - 1 1 2.70 

Keseluruhan 1336 14 1350 3.57 

 

Adapun tampilan data dalam bentuk diagram sebagaimana gambar dibawah: 

 

 

Gambar 16.  Diagram Rekap Data Lulusan Tiap Angkatan Semester  

Semester Genap 2022/2023 
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c. Rekapitulasi Lulusan per Tahun 

Di Tahun 2023 Universitas Muria Kudus telah meluluskan mahasiswa pascasarjana (S2) dan 

sarjana (S1) sejumlah 2156 lulusan. Sebaran disetiap program studi tersaji dalam tabel 21. 

berikut : 

Tabel 21. Rekap Lulusan per Tahun 2023 
 

No 
Kode dan Nama 
Program Studi 

Lulusan 
IPK 

Rerata 
IPK 

Rata-Rata 
Lama 

Lulusan 
(Thn, Bln) 

Terendah Tertinggi 
L P Jml 

1 01 - Manajemen (S2)  30 20 50 3.53 3.97 3.83 2.2 

2 02 - Ilmu Hukum (S2)  28 7 35 3.39 3.98 3.74 2.6 

3 
03 - Pendidikan Dasar 

(S2)  
50 103 153 3.40 4.00 3.79 2.6 

4 11 - Manajemen (S1)  126 248 374 2.53 3.89 3.41 4.7 

5 12 - Akuntansi (S1)  36 202 238 2.58 3.92 3.46 4.7 

6 20 - Ilmu Hukum (S1)  42 55 97 2.62 3.84 3.40 5.5 

7 
31 - Bimbingan dan 

Konseling (S1)  
8 28 36 3.19 3.95 3.71 4.6 

8 
32 - Pendidikan 

Bahasa Inggris 
(S1)  

26 97 123 2.70 3.95 3.61 4.3 

9 
33 - Pendidikan Guru 

Sekolah Dasar 
(S1)  

45 263 308 3.22 3.97 3.77 4.4 

10 

34 - Pendidikan 
Bahasa Dan 
Sastra Indonesia 
(S1)  

16 22 38 3.16 3.93 3.75 4.1 

11 
35 - Pendidikan 

Matematika (S1)  
2 23 25 3.45 3.97 3.72 4.1 

12 
41 - Agroteknologi 

(S1)  
47 23 70 2.54 3.81 3.28 4.8 

13 
51 - Teknik 

Informatika (S1)  
162 52 214 2.65 3.90 3.60 4.5 

14 
52 - Teknik Elektro 

(S1)  
33 2 35 2.88 3.76 3.39 4.4 

15 
53 - Sistem Informasi 

(S1)  
52 36 88 2.80 3.89 3.52 5.0 

16 54 - Teknik Mesin (S1)  95 1 96 2.53 3.74 3.27 5.3 

17 
57 - Teknik Industri 

(S1)  
23 6 29 2.73 3.72 3.24 4.6 

18 60 - Psikologi (S1)  35 112 147 2.74 3.93 3.40 4.7 

Keseluruhan 856 1.300 2156 2.53 4.00 3.54 4.4 
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Adapun tampilan data dalam bentuk grafik diagram sebagaimana gambar dibawah: 

 

Gambar 17.  Grafik Rekap Data Lulusan Tahun 2023 

 

Data lulusan pada Tahun 2023 jenjang studi Strata Dua (S2) sebanyak 238 lulusan dengan 

prosentase sebanyak 11%, dan jenjang studi Strata Satu (S1) sebanyak 1918 lulusan dengan 

prosentase sebanyak 89%. 

 

Gambar 18.  Diagram Rekap Data Lulusan Tahun 2023 
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Data lulusan pada Tahun 2023 tahun masuk (angkatan) 2015 sebanyak 61 lulusan, angkatan 

2016 sebanyak 165 lulusan, angkatan 2017 sebanyak 213 lulusan, angkatan 2018 sebanyak 

692 lulusan, angkatan 2019 sebanyak 856 lulusan, angkatan 2020 sebanyak 42 lulusan, 

angkatan 2021 sebanyak 126 lulusan dan angkatan 2022 sebanyak 1 lulusan. 

 

Tabel 22. Rekap Data Lulusan Tiap Angkatan (Tahun Masuk) Tahun 2023 
 

No Tahun Masuk (angkatan) 

Status Masuk Mahasiswa 
Rerata 

IPK 
(Baru/Pindahan) 

B P Jml 

1 2015 61 - 61 3.13 

2 2016 164 1 165 3.30 

3 2017 213 - 213 3.31 

4 2018 686 6 692 3.48 

5 2019 852 4 856 3.68 

6 2020 37 5 42 3.70 

7 2021 121 5 126 3.83 

8 2022 - 1 1 2.70 

Total 2134 22 2156 3.54 

 

Adapun tampilan data dalam bentuk diagram sebagaimana gambar dibawah: 

 

 

Gambar 19.  Diagram Rekap Data Lulusan Tiap Angkatan Tahun 2023 
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5. PENERBITAN SURAT ATAU DOKUMEN PENGARSIPAN 
 

Bagian Akademik BAAK Universitas Muria Kudus memberikan pelayanan penerbitan surat 

atau dokumen kepada mahasiswa aktif maupun alumni Universitas Muria Kudus yang 

disesuaikan dengan tujuan dan keperluannya masing-masing. Beberapa jenis surat dan 

dokumen yang diterbitkan oleh Bagian Akademik BAAK Universitas Muria Kudus adalah 

sebagai berikut: 

a. Penerbitan Surat Tugas 

Surat tugas merupakan surat yang diterbitkan oleh Bagian Akademik BAAK Universitas 

Muria Kudus diperuntukkan bagi pendidik dan tenaga kependidikan. Surat tugas 

diterbitkan ketika pendidikan atau tenaga kependidikan mendapatkan tugas atau 

kegiatan lainnya untuk mewakili Universitas Muria Kudus yang disesuaikan dengan 

disposisi dari pimpinan. 

b. Penerbitan Surat atau Dokumen 

Bagian Akademik BAAK Universitas Muria Kudus memberikan pelayanan penerbitan 

surat atau dokumen yang meliputi surat keterangan pengganti ijazah/transkrip nilai, 

dokumen translate ijazah/transkrip nilai, surat verifikasi alumni Universitas Muria 

Kudus, surat keterangan grading system, surat keterangan keabsahan ijazah, surat 

keterangan alumni, dan surat atau dokumen lainnya. 

c. Penerbitan Dokumen Mutasi Mahasiswa 

Bagian Akademik BAAK Universitas Muria Kudus memberikan pelayanan penerbitan 

dokumen mutasi mahasiswa yang terdiri dari surat keterangan pindah studi dan surat 

keterangan berhenti kuliah. Dalam proses penerbitan dokumen mutasi, mahasiswa 

diwajibkan untuk melengkapi dan menyerahkan beberapa persyaratan dokumen, 

yaitu surat permohonan berhenti studi atau pindah studi, surat keterangan bebas 

fakultas, surat keterangan bebas BAUK, dan surat keterangan bebas Perpustakaan 

Pusat Universitas Muria Kudus.  

 

Capaian Pelayanan Penerbitan Surat atau Dokumen 

Selama tahun 2023, Bagian Akademik BAAK Universitas Muria Kudus telah mendapatkan 

capaian pelayanan penerbitan surat atau dokumen sebanyak 1239 surat atau dokumen. 
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Capaian tersebut terdiri atas 1098 penerbitan surat tugas, 95 penerbitan surat atau dokumen, 

dan 46 penerbitan dokumen mutasi mahasiswa. 
 

Tabel 23. Capaian Penerbitan Surat dan Dokumen 
 

No Jenis Dokumen Capaian Pelayanan 

1 Penerbitan Surat Tugas 1098 Surat 

2 Penerbitan Surat atau Dokumen 95 surat/dokumen 

3 Penerbitan Dokumen Mutasi Mahasiswa 46 surat 
 

Berikut ini merupakai penjelasan rinci dari setiap capaian pelayanan penerbitan surat dan 

dokumen: 

a. Capaian Pelayanan Penerbitan Surat Tugas 

 

Gambar 20. Grafik Capaian Pelayanan Penerbitan Surat Tugas 
 

Bagian Akademik BAAK Universitas Muria Kudus memberikan pelayanan penerbitan 

surat tugas sebanyak 1098 ajuan surat dengan jumlah proporsi surat tugas untuk 

pendidik sebanyak 938 ajuan surat, tenaga kependidikan sebanyak 155 ajuan surat, 

dan mahasiswa sebanyak 5 ajuan surat. 

 

 Penerbitan surat tugas dapat membantu pendidik dan tenaga kependidikan untuk 

melaksanakan tugas yang diberikan dari Universitas Muria Kudus dengan baik. Setelah 

selesai melaksanakan tugasnya, pendidik dan tenaga kependidikan dapat 

menyampaikan laporan serta menyerahkan cap atau tanda tangan dari instasi yang 

dituju dalam surat tugas tersebut. 

 

Pendidik
85%

Tenaga 
Kependidikan

14%

Mahasiswa
1%
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b. Capaian Pelayanan Penerbitan Surat atau Dokumen 

Tabel 24. Capaian Penerbitan Surat Tugas dan Dokumen 
 

No Jenis Surat atau Dokumen Capaian Pelayanan 

1 
Surat Keterangan Pengganti Ijazah/Transkrip 
Nilai/Akta IV 

17 dokumen 

2 English Translation Document 1 dokumen 

3 
Surat Permohonan Perubahan Data Mahasiswa dan 
Dosen 

22 dokumen 

4 Surat keterangan lainnya 1356 dokumen 

 

Selama tahun 2023, Bagian Akademik BAAK Universitas Muria Kudus telah 

menerbitkan 1396 ajuan surat atau dokumen yang telah disesuaikan dengan tujuan 

dan kepentingannya masing-masing. Selain itu, penerbitan ajuan surat atau dokumen 

juga telah disesuaikan dengan disposisi dari pimpinan. Dalam proses penerbitan ajuan 

surat atau dokumen perlu diperhatikan beberapa dokumen pelengkap agar dapat 

diproses oleh bagian akademik BAAK Universitas Muria Kudus. Sebagai contohnya, 

proses penerbitan ajuan surat keterangan pengganti ijazah harus memperhatikan 

beberapa dokumen pelengkap, yaitu fotocopy KTP/SIM/Passport; fotocopy 

ijazah/transkrip nilai/akta IV; materai Rp. 10.000,- dua lembar; surat 

kehilangan/keterangan dari Kepolisian Republik Indonesia; pas photo berwarna (resmi 

memakai jas) ukuran 3x4 tiga lembar per dokumen dicetak di kertas doff.  

 

c. Capaian Pelayanan Penerbitan Mutasi Mahasiswa 

Selama tahun 2023, Bagian Akademik BAAK Universitas Muria Kudus telah 

menerbitkan 55 ajuan surat atau dokumen mutasi mahasiswa yang terdiri dari 7 ajuan 

surat berhenti studi dan 48 ajuan pindah studi untuk dapat digunakan di perguruan 

tinggi lainnya.  
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Adapun tampilan data dalam bentuk grafik diagram sebagaimana gambar dibawah: 

 

Gambar 21. Capaian Pelayanan Penerbitan Surat Mutasi Mahasiswa 

 

Setelah memberikan pelayanan penerbitan surat atau dokumen, bagian akademik BAAK 

Universitas Muria Kudus juga menjalankan fungsinya untuk pengarsipan surat dan dokumen 

dalam bentuk arsip dan file digital. File digital diunggah ke dalam sistem BAAK Universitas 

Muria Kudus seperti pada gambar di bawah ini: 

 

Gambar 22. Layanan Arsip Digital Surat 

Berhenti
15%

Pindah
85%

Berhenti Pindah
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6. PENINGKATAN HUBUNGAN KOMUNIKASI DAN KOORDINASI 
DENGAN PIHAK EKSTERNAL DAN INTERNAL 
 

Dalam melakukan administrasi kerjasama baik dengan pihak internal Universitas Muria 

Kudus maupun pihak eksternal, bagian akademik melakukan komunikasi demi 

terselenggaranya kegiatan belajar mengajar dan aktivitas kemahasiswaan yang baik. 

 

a. Koordinasi dengan Pihak Eksternal 

Melakukan koordinasi dan komunikasi dengan pihak DIKTI melalui email : 

pddikti@kemdikbud.go.id. Komunikasi ini dilaksanakan jika ditemukan kendala atau 

perlunya koordinasi terkait pelaporan PDDIKTI, klaim dan pengajuan nomor registrasi 

pendidik, kelulusan mahasiswa serta kendala lain yang memerlukan koordinasi dengan 

DIKTI.  

 

Gambar 23. Layanan Email PDDIKTI 
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Sedangkan untuk tingkat LLDIKTI VI, bagian akademik melakukan komunikasi melalui 

sistem E-ULT. Dimana dapat menerima dan mengirim surat secara elektronik, dan 

melaporkan kelulusan dari mahasiswa Universitas Muria Kudus setiap semesternya.  

 

 

    Gambar 24. Layanan E-ULT di sistem LLDIKTI 
 
 

Selain dengan pihak DIKTI, bagian akademik juga memberikan informasi dan pelayanan bagi 

mahasiswa, orang tua mahasiswa, dosen dan stakeholder baik secara langsung maupun online 

di beberapa platform seperti : 
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Whatsapp 

Bagian Akademik memiliki layanan call center whatsapp 0815-2010-030, dimana mahasiswa 

ataupun pihak yang berkepentingan dapat melakukan komunikasi terkait hal-hal kegiatan 

belajar mengajar ataupun keperluan lain. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 25. Layanan Call Center Bagian Akademik 
 

Instagram 

Mahasiswa dan alumni juga dapat mengetahui informasi terkait akademik dengan mengakses 

instagram @baak_umk. Melalui layanan instagram juga memudahkan mahasiswa dan alumni 

yang memiliki kepentingan seperti permohonan keterangan pengganti dan ralat ijazah, 

penerjemahan ijazah, dan perubahan data mahasiswa dengan mengakses linktree yang 

tersedia. 

 
 

Gambar 26. Informasi yang diberikan bagian akademik di instagram 
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Gambar 27. Informasi yang diberikan bagian akademik di instagram melalui linktree 
 

 

Website 

Dengan adanya website diharapkan mahasiswa ataupun alumni dapat mengetahui informasi 

secara lebih detail terkait akademik. Website yang dapat diakses adalah 

https://baak.umk.ac.id dan untuk informasi wisuda, mahasiswa dapat akses melalui 

https://wisuda.umk.ac.id 

 

Gambar 28. Layanan informasi di platform website 
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Gambar 29. Layanan informasi Wisuda di platform website 
 

Email 

Pelayanan bagian akademik yang bersifat dua arah, selain Whatsapp, Instagram juga dapat 

dilakukan dengan menggunakan Email : baak@umk.ac.id sehingga peningkatan pelayanan 

kepada stakeholder dapat berjalan lebih lancar. 

 

Gambar 30. Layanan melalui email 
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Youtube 

Layanan youtube yang dapat diakses untuk mendapatkan informasi adalah BAAK Universitas 

Muria Kudus. Di platform ini, mahasiswa dapat mendapatkan detail dengan video yang 

disediakan 

 

Gambar 31. Layanan informasi di youtube 
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b. Koordinasi dengan Pihak Internal 

Demi terselenggaranya pelayanan dan kinerja bidang akademik yang maksimal, juga 

dilakukan komunikasi antar bagian maupun antar unit terkait dengan penyesuaian sistem 

atau kegiatan lainnya. 

 

Koordinasi dengan pihak internal, dapat dilakukan baik itu secara langsung, persuratan, 

maupun melalui whatsapp agar lebih cepat. 

 

 

Gambar 32. Layanan informasi koordinasi dengan pihak internal  
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PENUTUP 
 

Laporan Kinerja Bagian Akademik Biro Administrasi Akademik (BAAK) Universitas 

Muria Kudus tahun 2023 merupakan salah satu bentuk pertanggungjawaban kinerja 

Bagian Akademik Tahun 2023 serta sebagai gambaran untuk menapaki kinerja pada 

tahun 2024.  

 

Tentu saja, Laporan Kinerja Tahun 2023 ini bukanlah yang sempurna, oleh karena 

berbagai macam saran yang membangun selalu kami harapkan demi perbaikan ke 

depan untuk penyederhanaan proses bisnis dalam rangka memberikan layanan yang 

prima dalam mendukung visi dan misi Universitas Muria Kudus.  

 




